
 

 
Положение о порядке приема в школу 

 
1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией РФ, 

Законом РФ №273- ФЗ «Об образовании в РФ», Федеральным законом от 21.11.2022 

№ 465-ФЗ, на основании Приказа Министерства Просвещения РФ от 2 сентября 2020 

г. № 458 "Об утверждении Порядка приёма на обучение по образовательным 

программам начального, основного общего и среднего общего образования» 

(зарегистрирован в Минюсте РФ 10 ноября 2021 г., регистрационный № 65743), 

постановлением Правительства от 19.03.2001г. № 196 «Об утверждении типового 

положения об образовательном учреждении», Уставом МБОУ «Средняя 

общеобразовательная школа№3» ЕМР РТ. 

1.2. Положение регламентирует вопросы приёма граждан МБОУ «Средняя 

школа №3 им. Героя Российской Федерации А.Н.Епанешникова» ЕМР РТ (далее – 

Школа) для обучения по основным общеобразовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего (полного) общего образования (далее – 

основные общеобразовательные программы). 

1.3. Для обучения по основным общеобразовательным программам Школа 

обеспечивает приём граждан, которые проживают на территории, закреплённой 

органами местного самоуправления за школой (далее – закреплённая территория), и 

имеющих право на получение общего образования (далее – закреплённые лица) 

1.4. В соответствии с законодательством Российской Федерации для 

закреплённых лиц, не достигших четырнадцати лет, или находящихся под опекой, 

местом жительства признаётся место жительства их законных представителей – 

родителей, усыновителей или опекунов. 

1.5. При раздельном проживании родителей место жительства закреплённых лиц 

устанавливается соглашением родителей, при отсутствии соглашения спор между 

родителями разрешается в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

1.6. Закреплённым лицам может быть отказано в приёме только по причине 

отсутствия свободных мест в Школе. 

1.7. Приём закреплённых лиц в Школу осуществляется без вступительных 

испытаний (процедур отбора). 

1.8. Школа, как учреждение, реализующее на ступени среднего (полного) 

общего образования общеобразовательные программы профильного изучения 

отдельных предметов, в целях наиболее полного удовлетворения потребностей 

обучающихся регламентирует правила приёма граждан в школу на соответствующую 

ступень отдельным локальным актом. 

1.9. С целью ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся 

с уставом школы, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со 

свидетельством о государственной аккредитации школы, распорядительным актом 
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органов местного самоуправления о закреплённой территории, издаваемым не 

позднее 1 марта текущего года и гарантирующим приём всех закреплённых лиц и 

соблюдение санитарных норм и правил, другими документами, регламентирующими 

организацию образовательного процесса, Школа размещает копии указанных 

документов на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте 

Школы. 

1.10. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребёнка, в том 

числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной 

аккредитации школы, уставом школы фиксируется в заявлении о приёме и заверяется 

личной подписью родителей (законных представителей) ребёнка. 

1.11. Подписью родителей (законных представителей) обучающегося 

фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных 

данных ребёнка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации 

(статья 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных 

данных"). 

1.12. Изменения и дополнения в Положение, принятие новой редакции 

Положения осуществляются при изменении нормативной базы на уровне 

муниципального образования «Елабужский муниципальный район», Республики 

Татарстан, Российской Федерации. 

1.13. Настоящее Положение принимается на Педагогическом совете, вводится в 

действие приказом директора школы. 

1.14. Настоящее Положение является локальным нормативным актом, 

регламентирующим деятельность школы. 

1.15. Положение о порядке приема обучающихся принимается на 

неопределенный срок. Изменения и дополнения к Положению принимаются в составе 

новой редакции Положения в установленном пунктом 1.4. порядке. После принятия 

новой редакции Положения предыдущая редакция утрачивает силу. 

 

 

2. Правила приема обучающихся 
2.1. В 1 класс принимаются дети, достигшие возраста шести лет шести месяцев 

при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения 

ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) 

Управление образования имеет право разрешить прием детей в первый класс в более 

раннем или позднем возрасте (младше 6 лет 6 месяцев или старше 8 лет) в 

индивидуальном порядке.  

2.2. При приеме в 1 класс собеседование не проводится. 

2.3. С целью проведения организованного приёма в первый класс закреплённых 

лиц школа размещает на информационном стенде, на официальном сайте Школы не 

позднее 10 дней с момента издания распорядительного акта о закреплении территории 

(до 15 марта) информацию о количестве мест в первых классах; не позднее 1 августа – 

информацию о наличии свободных мест для приема детей, не зарегистрированных на 

закрепленной территории.  

2.4. Прием заявлений в первый класс для детей, имеющих право на. 

внеочередной или первоочередной прием, право преимущественного приема, 

проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее 1 апреля и 

завершается 30 июня текущего года.  

2.5. Преимущественные права приема в школу имеют дети, указанные в пунктах 

9, 10, 12 Порядка приема в школу утвержденного Приказом Министерства 

Просвещения РФ от 2 сентября 2020 г. № 458. 
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2.6. Прием заявлений в 1 класс для детей, не проживающих на закрепленной 

территории, начинается с 6 июля текущего года до момента заполнения свободных 

мест для приема, но не позднее 5 сентября текущего года. В случаях, если Школа 

закончила прием всех детей, указанных в пункте 2.4 настоящих Правил, прием в 

первый класс детей, не проживающих на закрепленной территории, может быть начат 

ранее 6 июля текущего года. 

2.7. Зачисление в Школу в первый класс школы для закрепленных лиц и лиц 

имеющих преимущественное право оформляется приказом директора Школы, 

который издается в течении 3 рабочих дней после завершения приема всех заявлений- 

то есть после 30 июня. 

2.8. Приказы о зачислении в 1 класс размещаются на информационном стенде, 

на сайте школы в разделе «Прием в 1-й класс» в день их издания. 

2.9. Для удобства родителей (законных представителей) детей Школа 

устанавливает график приёма документов в зависимости от адреса регистрации. 

2.10. Приём граждан в Школу осуществляется по личному заявлению родителей 

(законных представителей) ребёнка при предъявлении документа, удостоверяющего 

личность.  

2.11. Заявление о приеме на обучение и документы для приема, указанные в 

пункте 2.13 можно подать:  

-лично в общеобразовательную организацию; 

- через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о получении; 

- в электронной форме посредством единого портала Госуслуг (ЕПГУ). 

 

2.12. Утвержденный образец заявления о приеме на обучение размещается на 

информационном стенде и официальном сайте школы в сети Интернет (раздел 

«Прием в 1-й класс»).  

Образец заявления содержит сведения, указанные в пункте 24 Порядка приема в 

школу утвержденного Приказом Министерства Просвещения РФ от 2 сентября 2020 г. 

№ 458. 

2.13. Для приема родители (законные представители) ребёнка представляют 

следующие документы: 

оригинал и ксерокопию паспорта заявителя; 

оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении или паспорта ребенка; 

оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации ребёнка по месту 

жительства на закреплённой территории; 

оригинал и ксерокопию документа, подтверждающего установление опеки или 

попечительства (при необходимости); 

справку с места работы родителей (законных представителей) ребенка (при 

наличии права внеочередного или первоочередного приема на обучение) 

справку о составе семьи (при наличии преимущественного приема на обучение). 

2.14. Родители (законные представители) детей имеют право по своему 

усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о 

состоянии здоровья ребёнка.  

2.15. Документы, представленные родителями (законными представителями) 

детей, регистрируются в журнале приёма заявлений. 

2.16. На каждого ребёнка, зачисленного в школу, заводится личное дело, в 

котором хранятся все сданные при приёме и иные документы. 

2.17. Прием заявлений на зачисление на обучение по образовательной 

программе начального общего образования, а так же основного общего образования 

ведется в течение учебного года при наличии свободных мест. 
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2.18. При приёме в первый класс в течение учебного года или во второй и 

последующий классы родители (законные представители) обучающегося 

дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное учреждением, в 

котором он обучался ранее. Прием в Школу оформляется приказом по Школе. В 

личном деле ставится соответствующая запись, заверенная печатью и подписью 

директора школы. 

2.18. При приёме в школу на ступень среднего (полного) общего образования 

родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют 

выданный ему документ государственного образца об основном общем образовании.  

При приёме в 10-11 классы национальные документы об освоении основного 

общего образования подлежат обязательному переводу на русский язык. 

Переведенный текст должен быть заверен российским нотариусом. 

Прием в 10-11 классы детей, имеющих документ об основном общем 

образовании, выданный в государствах, с которыми у Российской Федерации не 

подписаны соглашения о взаимном признании документов, осуществляется на 

основании оригиналов национальных документов, прошедших процедуру признания 

и установления в Российской Федерации эквивалентности документа об образовании 

(нострификации). 

2.19. Родители (законные представители) ребенка вправе ознакомиться с 

приказом о зачислении лично в любое время по графику работы заместителя 

директора школы. 

3. Правила приема иностранных граждан или лиц без гражданства 

3.1. Родитель (родители) (законный (законные) представитель 

(представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, или поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом 

без гражданства, предъявляет (предъявляют) документы, указанные в пунктах 26(1) - 

26(3) Порядка приема на обучение по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденного приказом 

Минпросвещения России от 02.09.2020 № 458: 

- копии документов, подтверждающих родство заявителя (заявителей) (или 

законность представления прав ребенка); 

- копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его 

законного (законных) представителя (представителей) или поступающего, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, на территории 

Российской Федерации (действительные вид на жительство, либо разрешение на 

временное проживание, либо разрешение на временное проживание в целях 

получения образования, либо визу и (или) миграционную карту, либо иные 

предусмотренные федеральным законом или международным договором Российской 

Федерации документы, подтверждающие право иностранного гражданина или лица 

без гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации); 

- копии документов, подтверждающих прохождение государственной 

дактилоскопической регистрации ребенка, являющегося иностранным гражданином 

или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства; 

- копии документов, подтверждающих изучение русского языка ребенком, 

являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 

поступающим, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, 

в образовательных организациях иностранного (иностранных) государства 

(государств) (со 2 по 11 класс) (при наличии); 
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- копии документов, удостоверяющих личность ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (для 

иностранных граждан: паспорт иностранного гражданина либо иной документ, 

установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с 

международным договором Российской Федерации в качестве документа, 

удостоверяющего личность иностранного гражданина; для лиц без гражданства: 

документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с 

международным договором Российской Федерации в качестве документа, 

удостоверяющего личность лица без гражданства, разрешение на временное 

проживание, временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской 

Федерации, вид на жительство и иные документы, предусмотренные федеральным 

законом или признаваемые в соответствии с международным договором Российской 

Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без 

гражданства); 

- копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) 

(законному (законным) представителю (представителям) идентификационного 

номера налогоплательщика; страхового номера индивидуального лицевого счета 

(далее - СНИЛС) (при наличии), а также СНИЛС ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (при наличии); 

- медицинское заключение об отсутствии у ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, инфекционных 

заболеваний, представляющих опасность для окружающих, предусмотренных 

перечнем, утвержденным уполномоченным Правительством Российской Федераций 

федеральным органом исполнительной власти в соответствии с частью 2 статьи 43 

Федерального закона от 21 ноября 2011 года № 323-ФЗ «Об основах охраны 

здоровья граждан в Российской Федерации»; 

- копии документов, подтверждающих осуществление родителем (законным 

представителем) трудовой деятельности (при наличии). 

3.2. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 

представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке 

переводом на русский язык. 

3.3. Пункт 1.1. Правил не распространяется на иностранных граждан, 

указанных в подпункте 2 пункта 20 и пункте 21 статьи 5 Федерального закона от 25 

июля 2002 г. №115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской 

Федерации». 

Иностранные граждане, указанные в абзаце первом пункта 1.3 Правил, 

предъявляют следующие документы: 

- копия свидетельства о рождении ребенка; 

- копия паспорта; 

- справку о регистрации по месту жительства. 

Абзацы третий - пятый и седьмой - девятый пункта 1.1. Правил не 

распространяются на граждан Республики Беларусь. 

3.4. Для приема родитель (родители) (законный (законные) представитель 

(представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, или поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом 

без гражданства, дополнительно в заявлении о приеме на обучение дает (дают) 

согласие для прохождения тестирования. 

3.5. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) 
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ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 

поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, 

заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение, указанные в 

пунктах 1.1., 1.3. Правил, подает (подают) одним из следующих способов: 

- в электронной форме посредством ЕПГУ; 

- через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении. 

3.6. После представления документов, предусмотренных пунктом 1.1. 

Правил, в течение 5 рабочих дней общеобразовательной организацией проводится 

проверка их комплектности. 

В случае представления неполного комплекта документов, предусмотренных 

пунктом 1.1. Правил, общеобразовательная организация возвращает заявление без 

его рассмотрения. 

3.7. В случае представления полного комплекта документов, 

предусмотренных пунктом 1.1. Правил, общеобразовательная организация в течение 

25 рабочих дней осуществляет проверку достоверности предоставленных 

документов. При проведении указанной проверки общеобразовательная организация 

обращается к соответствующим государственным информационным системам и 

(или) в государственные (муниципальные) органы, включая органы внутренних дел, 

и организации. 

В случае представления полного комплекта документов, предусмотренных 

пунктом 1.1. Правил, и со дня подтверждения их достоверности ребенок, 

являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства или 

поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, 

направляется общеобразовательной организацией в государственную или 

муниципальную общеобразовательную организацию для прохождения тестирования 

на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ 

начального общего, основного общего и среднего общего образования. 

3.8. Информация о направлении на тестирование ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, направляется 

по адресу (почтовый или электронный), указанному в заявлении о приеме на 

обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии). 

Одновременно о направлении на тестирование ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, 

общеобразовательная организация уведомляет тестирующую организацию в 

электронной форме посредством ЕПГУ или иным способом. 

Тестирующая организация в течение 3 рабочих дней после дня прохождения 

ребенком, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 

поступающим, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, 

тестирования уведомляет о результатах его проведения общеобразовательную 

организацию, выдавшую направление, в электронной форме посредством ЕПГУ или 

иным способом. 

3.9. Информация о результатах тестирования и рассмотрения заявления о 

приеме на обучение ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом 

без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или 

лицом без гражданства, общеобразовательной организацией направляется по адресу 

(почтовый или электронный), указанному в заявлении о приеме на обучение, и в 

личный кабинет ЕПГУ (при наличии). 

 


